
 PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE TERMINE

N° avviati N° 
conclusi 
entro i 
termini

N° per i 
quali si è 
registrato 
un ritardo

Motivazione Esito

Controllo e registrazione del formulario di 
identificazione rifiuti speciali sul registro di carico e 

scarico ed archiviazione cartacea e informatica
3 giorni 52 52 Positivo

Controllo fatturazione prestazioni/servizi sanitari
su  base protocollo S.C. 
Economico Finanziario

131 131 Positivo

Controllo schede dimissione ospedaliera (SDO)
in base a calendario 

regionale
6003 6003 Positivo

Inserimento schede  A.S. e I.V.G. (aborto 
spontaneo e interruzione volontaria gravidanza)

30 giorni
A.S. 46
IVG  21

A.S. 46
IVG  21

Positivo

Trasmissione dati ricoveri stranieri prassi

Trasmissione 
elenco ricoveri 
stranieri a Uffici 

competenti
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Servizio sociale ospedaliero 10 gg.

Sospensione 
servizio per 

mancata 
sostituzione in 

organico 
dell'Assistente 

Sociale



 PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE TERMINE

N° avviati N° 
conclusi 
entro i 
termini

N° per i 
quali si è 
registrato 
un ritardo

Motivazione Esito

Accesso ai documenti  e alle deliberazioni proposte 
dalla Struttura e Determinazioni adottate dalla 

Struttura

entro 30 gg dalla ricezione 
della richiesta 

******* ******** **********

Invio referti autorità giudiziaria
entro 2 giorni dalla 

ricezione del referto
218 218 Positivo

Rilascio copia conforme di cartella 
clinica/documentazione sanitaria

7 giorni lavorativi dalla 
presentazione dell'istanza

340 340 Positivo

Compilazione ed invio "atto di morte" al 
Comune/Procura  

24 ore 321 321 Positivo

Frequenza volontaria 30 giorni 8 8 Positivo

Verifica correttezza  rimborsi ticket 30 giorni 82 82 Positivo

Richiesta autorizzazione donazione sangue cordone 
ombelicale

 30 giiorni 5 5 Positivo
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U.R.P. (Ufficio Relazioni con il Pubblico)
3 giorni per trasmissione a 

URP Centrale
******* ******** **********


